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Informazioni personali

Cognome / Nome = Serretta Anna Maria
Indirizzo | Via Archi 109/a 91100 Trapani
Telefono | +39092320789 Mobile:  +393495840488
E-mail | Annamana.senetta@gmail.com
pec | Annamaria.semretta@postecert.it

Cittadinanza = ltaliana
Data di nascita | 30/12/1981

Sesso  Femmina

Esperienza professionale

Data Dal 01 dicembre 2012 ad oggi

Lavoro o posizione ricoperti | Istruttore Amministrativo

Predisposizione di atti amministrativi Determine/Delibere per i vari settori di appartenenza
Partecipazione a commissioni di gara
| Predisposizione di attivita necessarie all espletamento di varie gare di appalto
| Responsabile sotto il profilo contabile delle attivita inerenti il settore di appartenenza
Responsabile, presso il servizio Urbanistica dell'esame dei documenti trasmessi per le attivita edilizie
- non soggette a concessionefautorizzazione
' Respensabile, in assenza di diretiore del Cimitero delle attivita relative ai servizi cimiteriali
‘ Gestione fatture elettroniche in ingresso ed in uscita

Principali attivita e responsabilita |

Nome e indirizzo del datore di lavoro | Comune di Trapani - Piazza Municipio 1 - Trapani
Tipo di attivita o settore | Vari settori tecnici ed amministrativi dellEnte
Data | Dal 20 marzo 2008 ad oggi

Lavoro o posizione ricoperti | Consulente tecnico
Principali attivita e responsabilita | Traduzione di atti giudiziari dallitaliano al francese
Procura della Repubblica presso il Tribunale di Trapani

Lavoro autonomo occasionale, settore giuridico
|

|
Data | Luglio 2000

Nome e indirnizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita o settore

Lavoro o posizione ricoperti | stage
Nome e indirizzo del datore di lavoro | Sudaovest Turismo e Congressi Trapani
Tipo di attivita o settore ‘ Agenzia di viaggi

|
|

Istruzione e Formazione |
Data | 25 marzo 1010



Qualifica conseguita

Data

Qualifica conseguita
Data
Qualifica conseguita

Data

. Qualifica conseguita

Data

Qualifica conseguita

Data

Qualifica conseguita

Capacita e competenze
personali

Madrelingua

| Laurea Specialistica in Giursprudenza

Conseguita presso I'Universita degli Studi di Palermo, Polo Territoriale Universitario della Provincia di
Trapani con la votazione di 108/110

24 luglio 2007

' Laurea in Scienze giuridiche
Conseguita presso 'Universita degli Studi di Palermo, Polo Didattico di Trapani

Luglic 2007

Iscrizione af Ruolo dei Periti e degli Esperti della Provincia di Trapani per fa subcategoria “fraduttori ed
interpreti” lingua straniera “francese”

Luglio 20067

Iscrizione all'aibo CTU, nella categoria ‘tradutiori ed inteipreti” per Ia lingua francese presso il
Tribunale di Trapani

Luglio 2001

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale e Programmatore
Conseguito presso Ilstituto Tecnico Commerciale "Leonardo Sciascia” di Erice (TP)

Marzo 2001

Patente Europea di Guida del Computer (ECDL)

Altre lingue |

Autovalutazione

Livello europeo () '

francese
Inglese
Tedesco

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze fecniche

Capacita e competenze
informatiche

» Windows
» Microsoft office

* Infernet e posta eletironica

ltaliana
Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale | Produzione crdle
Ottimo Otfimo - _Onima | : Ottimo ; Cttimo
Buono Buono | 7 Buono || Buono ‘ 778{1@%}0 -
Scolastice | ‘ Scolastico Scolastico Scolastico Scolastico

{*) Quadra comune europeo d rifarimento per le fingue

| Capacita di vivere e lavorare con altre persone acquisite durante lo stage & nella vita universitaria,
allinterno del Movimento Universitario Trapanese.

La conoscenza della lingua francese & stata acquisita durante i 14 anni di vita ed educazione
scolastica in Svizzera, nel cantone Vallese a Monthey.

Durante gli anni di lavore c/o il Comune di Trapani, avendo prestato affivita in vari setfori delfEnte
sono state acquisite melteplici competenze, in ambito amministrativo, contabile e tecnico, In
particolare nella redazione di atti amministrativi e nelle procedure di gara deftate dal decreto 50/2016
e s.m.i., negli atti propedeutici alla redazione del conto consuntivo, sono stati cotrdinati e formati
diversi dipendenti.

‘ Descrivere tall competenze e indicare dove sono state acquisite. {facoltativo, v. istruzioni)

‘ Ottimo -~
| Ctiimo

Ottimo

rﬁ{




Patente ! Patente b

Ulteriori informazioni | /scrizione nell'elenco provinciale dei disabili di Trapani, ai sensi deflart. 8 Legge 12/03/1999 n°68, dal
16/10/2002

Autorizzo al trattamento dei dati peréonali, ai sensi del D.lgs. n. 196 del 2003 e successive integrazioni e modificazioni

Trapani, 20 gennaio 2021
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